Logo hoofdopdrachtgever + logo aannemer
Infobrief
Werken Straatnaam
Vanaf datum, .. uur 
Wat: (geef een korte en eenvoudige omschrijving van de werken. Bv. de straat wordt opnieuw aangelegd, krijgt een nieuwe laag asfalt …)
Aannemer: Naam
Opdrachtgever(s): betrokken overhe(i)d(en) 

Planning
· Van datum tot en met datum: 
Er wordt gewerkt in de/het Straatnaam tussen Straatnaam en Straatnaam aan de kant van de oneven huisnummers (1, 3, 5, …)/even huisnummers (2, 4, 6, …). 

· (In geval van extra fases: omschrijf alle relevante data zoals het 1e puntje)
Deze planning kan nog veranderen door het weer of andere werken in de buurt. 
(Optioneel: eenvoudige kaart met aanduiding fasering)
Hinder en omleidingen 
We proberen de gevolgen voor de buurt waar mogelijk te beperken. Werken zonder hinder kan helaas niet.
Nutsvoorzieningen (indien nodig toevoegen, wees zo specifiek mogelijk)
Water/internet/elektriciteit/andere nutsvoorzieningen wordt/worden afgesloten tussen XX en XX uur. U kan XX dan niet gebruiken. 
Afvalophaling (toevoegen als gemotoriseerd verkeer een omleiding volgt)
De vuilniskar kan niet door de werken rijden. Zet daarom uw afval op een bereikbare plaats (specifieer de plaats: de overkant van de straat, de hoek van de straat, de straatnaam …), op uw normale ophaaldagen.
Bent u met de auto? (gebruik de puntjes die van toepassing zijn en schrap de rest)
· U kan langs de werken.
· Volg de omleiding via de pijlen.
· Rij de/het Straatnaam in vanaf Straatnaam naar Straatnaam. (gebruik dit puntje als er een straat enkelrichting wordt)
· Volg de borden ‘niet parkeren’. Deze borden worden minstens 48 uur op voorhand geplaatst.
· U kan in de garages of van uw oprit. (specifieer indien nodig met huisnummers)
· U kan niet in de garages of van uw oprit. (specifieer indien nodig met huisnummers)
Bent u met de fiets? (gebruik de puntjes die van toepassing zijn en schrap de rest)
· U kan langs de werken.
· Volg de omleiding via de pijlen of borden.
· Hou het voetpad vrij. Zet geen fietsen op het voetpad tijdens de werken.
Bent u te voet? (gebruik de puntjes die van toepassing zijn en schrap de rest)
· U kan langs de werken.
· Volg de omleiding via de pijlen of borden.
Bent u met de bus/de tram? (indien nodig toevoegen)
Halte Naam verplaatst naar Straatnaam.

(Is er andere hinder? Omschrijf deze in eenvoudige taal.)
Waarom deze werken? (optioneel)
(Optionele info in eenvoudige taal)
Meer informatie
(Indien beschikbaar) Op www….  vindt u meer informatie over: (spreek de juiste website(s), voeg de puntjes toe die van toepassing zijn en schrap de rest)
· de plannen van de werken
· de timing van de werken
· de omleidingen op dit moment
Hebt u praktische vragen over de werken? Plant u een verhuis of verwacht u leveringen? Contacteer de aannemer Naam Aannemer via e-mailadres of bereikbaar telefoonnummer. 
U kan ook het telefoonnummer op de borden langs de werf contacteren. 
Is er een storing? (toevoegen indien van toepassing )
Contacteer Naam nutsmaatschappij via telefoonnummer of www.... 
Hebt u andere vragen? (optioneel, spreek de juiste contactgegevens af)
Contacteer e-mailadres of telefoonnummer.
